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CitiDirect udostępnia różne narzędzia służące do raportowania, aby ułatwić podejmowanie świadomych decyzji, opartych na 
pełnych informacjach. Funkcja Uruchamiania umożliwia klientom łatwy dostęp do zdefiniowanego formatu i układu. Funkcja 
Zarządzania to uproszczony sposób na ustawienie częstotliwości raportów. Dzięki funkcji Planowania klient może włączyć 
otrzymywanie raportów na swój adres e-mail. Zaś funkcja Pokazania zapewnia większą przejrzystość wszystkich raportów.

Ten krótki przewodnik zawiera instrukcję obsługi funkcji Raportowania w nowej wersji CitiDirect.

Żeby rozpocząć, przejdź do strony startowej CitiDirect i kliknij link „Moje Raporty”.

Jeśli nie widzisz tej opcji, może to oznaczać, że potrzebujesz dodatkowych uprawnień. Skontaktuj się z przedstawicielem 
zespołu Pomocy Technicznej CitiDirect lub Administratorem Systemu w Twojej Firmie w celu uzyskania pomocy.
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Strona startowa
Ze strony startowej CitiDirect można szybko przejść do Rachunków i Raportów.

W sekcji „Dostępne Raporty” masz bezpośredni dostęp do raportów uruchamianych w ciągu ostatnich 96 godzin. W sekcji  
„Dostępne Raporty” można również kliknąć link „Moje Raporty”, żeby przenieść się do pełnej funkcji raportowania (tj. ostatnio 
uruchamiane raporty, szablony raportów, projektowanie nowego raportu, planowanie raportów itp.).
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Strona raportów
Po wejściu na tę stronę zobaczysz zakładkę „Pokaż dostępne raporty”. Uzyskasz tu dostęp do wszystkich raportów uruchamianych  
w ciągu ostatnich 96 godzin. Po kliknięciu dodatkowej zakładki „Uruchom ponownie”, przejdziesz do dostępnych i ostatnio tworzonych 
szablonów raportów (tj. Raport kasowy, Stan środków pieniężnych, Podsumowanie rachunku itp.).

W zakładce „Pokaż dostępne raporty” możesz „Pobrać”, „Uruchomić ponownie” lub „Usunąć” raport.

W zakładce „Uruchom raporty” możesz „Uruchomić”, „Edytować i Uruchomić”, „Edytować szablon”, „Zaplanować” lub „Usunąć” raport.
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Kryteria uruchamiania raportu
W zakładce „Uruchom raporty” wybierz raport i kliknij „Edytuj szablon”. Później wybierz „Ustaw kryteria raportu” i zaktualizuj je 
według uznania. Po wyświetleniu strony „Ustaw kryteria raportu” wprowadź wszystkie niezbędne modyfikacje i klinknij w Zapisz zmiany.

Niniejszy materiał reklamowy został wydany jedynie w celach informacyjnych i nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu cywilnego. Znaki Citi oraz Citi Handlowy stanowią zarejestrowane znaki towarowe Citigroup Inc., używane na podstawie licencji. Spółce Citigroup Inc. 
oraz jej spółkom zależnym przysługują również prawa do niektórych innych znaków towarowych tu użytych. Bank Handlowy w Warszawie S.A. z siedzibą w Warszawie, ul. Senatorska 16, 00-923 Warszawa, zarejestrowany przez Sąd Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie,  
XII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego, pod nr. KRS 000 000 1538; NIP 526-030-02-91; wysokość kapitału zakładowego wynosi 522 638 400 złotych, kapitał został w pełni opłacony.
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