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CitiDirect® Raporty

(Uruchom, Zarzadzaj,

Zaplanuj i Pokaz)

Krotki przewodnik Uruchom

Rozpoczecie Za rZQdZaj

Strona startowa

Ustal harmonogram

Strona raportéw

Kryteria uruchamiania raportu

Zobacz

CitiDirect udostepnia rézne narzedzia stuzgce do raportowania, aby utatwi¢ podejmowanie Swiadomych decyzji, opartych na
petnych informacjach. Funkcja Uruchamiania umozliwia klientom tatwy dostep do zdefiniowanego formatu i uktadu. Funkcja
Zarzgdzania to uproszczony sposéb na ustawienie czestotliwosci raportéw. Dzieki funkcji Planowania klient moze wtgczy¢
otrzymywanie raportéw na swoj adres e-mail. Za$ funkcja Pokazania zapewnia wiekszg przejrzystos¢ wszystkich raportow.

Ten krotki przewodnik zawiera instrukcje obstugi funkcji Raportowania w nowej wersji CitiDirect.
Zeby rozpoczaé, przejdz do strony startowej CitiDirect i kliknij link ,,Moje Raporty".

Jesli nie widzisz tej opcji, moze to oznaczad, ze potrzebujesz dodatkowych uprawnien. Skontaktuj sie z przedstawicielem
zespotu Pomocy Technicznej CitiDirect lub Administratorem Systemu w Twojej Firmie w celu uzyskania pomocy.



. ®
citi handlowy

CitiDirect® Raporty Strona startowa

(U FUChO.rT_], Zarz.adzaJv Ze strony startowej CitiDirect mozna szybko przej$¢ do Rachunkéw i Raportéw.
Zaplanuj i Pokaz)
KI’OtKl rzewodnik W sekcji ,Dostepne Raporty"” masz bezposredni dostep do raportéw uruchamianych w ciggu ostatnich 96 godzin. W sekcji

p .Dostepne Raporty” mozna rowniez klikng¢ link ,,Moje Raporty"”, Zzeby przenies¢ sie do petnej funkcji raportowania (tj. ostatnio

uruchamiane raporty, szablony raportéw, projektowanie nowego raportu, planowanie raportow itp.).

Rozpoczecie

Strona startowa

Strona raportéw

Kryteria uruchamiania raportu
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CitiDirect® Raporty Strona raportow
(U rUChO.m, Za rz.adzaj, Po wejsciu na te strone zobaczysz zaktadke ,,Pokaz dostepne raporty". Uzyskasz tu dostep do wszystkich raportow uruchamianych
Zap|aHUJ | Po kaz) w ciggu ostatnich 96 godzin. Po kliknieciu dodatkowej zaktadki ,,Uruchom ponownie”, przejdziesz do dostepnych i ostatnio tworzonych

szablonow raportow (tj. Raport kasowy, Stan $rodkdéw pienieznych, Podsumowanie rachunku itp.).

Krotki przewodnik

W zaktadce ,,Pokaz dostepne raporty” mozesz ,,Pobrac”, ,,Uruchomi¢ ponownie" lub , Usung¢" raport.

Rozpoczecie W zaktadce ,,Uruchom raporty” mozesz ,,Uruchomi¢”, ,,Edytowac¢ i Uruchomié”, ,,Edytowaé szablon”, ,,Zaplanowaé" lub ,,Usuna¢" raport.

Strona startowa

Strona raportéw

Kryteria uruchamiania raportu
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CitiDirect® Raporty Kryteria uruchamiania raportu

(U rUChO.m' Zarz.adzaJ' W zaktadce ,,Uruchom raporty” wybierz raport i kliknij ,,Edytuj szablon". P6Zniej wybierz ,,Ustaw kryteria raportu” i zaktualizuj je
/3 p|a N UJ | Po Kaz) wedtug uznania. Po wySwietleniu strony ,,Ustaw kryteria raportu” wprowadz wszystkie niezbedne modyfikacje i klinknij w Zapisz zmiany.

Krotki przewodnik

Rozpoczecie

Strona startowa

Strona raportéw

Kryteria uruchamiania raportu
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